异常考勤登记表
	员工
编号
	
	姓名
	
	部门
	
	登记时间
	

	异常考勤时间
	年  月  日上午/下午   时至   日上午/下午   时

	异常考勤申请事实说明

	

	部门
意见
	

	人事处意见
	

	分管
校领导意见
	

	校领导意见
	


说明：

1、异常考勤登记须在异常考勤时间的次日登记并上交。

2、异常考勤登记表一式两份，一份部门留存，一份交人事处备案。

