九江职业技术学院教职工请假条

NO：      

	姓   名
	
	部   门
	
	第一联

：

部门存档

	请假原因
	
	请假类型
	
	

	请假时间
	
	销假时间
	
	

	领导

批示
	部门领导
	                  年     月      日
	

	
	人事处
	年     月      日
	

	
	分管领导
	年     月      日
	

	
	校领导
	
	

	说明
	
	


。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。

九江职业技术学院教职工请假条

NO：      

	姓   名
	
	部   门
	
	第二联

：

报

人事处

	请假原因
	
	请假类型
	
	

	请假时间
	
	销假时间
	
	

	领导

批示
	部门领导
	           年     月     日
	

	
	人事处
	           年     月     日
	

	
	分管领导
	           年     月     日
	

	
	校领导
	           年     月     日
	

	说明
	
	


。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。

九江职业技术学院销假条

	姓 名
	
	部 门
	         
	请假类型
	

	到假时间
	
	实际上班时间
	
	部门领导

签字
	

	备 注
	请假时间三天以内在部门销假，三天以上的销假条送人事处销假。


